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版本说明 

客户端浏览器：360 极速浏览器（极速模式）【推荐】、谷歌浏览器【推荐】、

IE9 以上等同类型的其它浏览器。 

  



系统概述 

2.1功能简介 

 

序号 类型 功能模块 功能描述 

1 PC 端 学习园地 提供法律法规、标准规范、经典案例的查看与学习 

2 PC 端 创标申请 
实现安全生产标准化申报与审批流程电子化，实现申报单

位线上提交申报材料及进度反馈 

5 PC 端 年度自评 提交每年的自评报告 

6 PC 端 延期申请 提供证书到期前的申请延期功能 

7 PC 端 单位管理 提供修改单位信息功能 

8 PC 端 通知公告 查看通知以及公告 

9 PC 端 证书邮寄申请 证书如果需要邮寄，在这里填写邮寄信息 

10 PC 端 企业名称变更 企业名称变更需要这里提交，并经过协会审核 

 

操作说明 

3.1学习园地 

包括法律法规、标准规范、经典案例三个子菜单菜单，分别提供

对应的类别的查询功能，常用功能如下： 

查看资料： 

点击左侧的“学习园地”下面的任意子菜单，打开对应的资



料列表，点击对应的资料，即可以查看对应的资料内容，如下

图： 

 

① 打印预览资料 

首先打开对应的资料，点击如下图标注的位置，可实现对应的功

能。 

 

3.2创标申请 

本模块提供水利安全生产标准化首次申报的资料申报、自评功能。 

菜单位置：“创标申请”。 

 



3.2.1首次申报 

点击“创标申报”（图一），然后选择需要申报的类别，点击“确

定”按钮（图二）。 

 

图一 

 

图二 

 

① “申请表”填写 

按照单位实际情况录入，其中带“*”的为必须项目。 



 

 

注：单位信息自动根据企业注册时的信息填充，如果需要修改，请通

过“单位管理”菜单修改。 

②   “单位概况”资料以及信息录入 



 

图一 单位概况页面 

其中，《基本资料》需要在线编辑内容，请点击

，打开编辑页面,编辑完成后保存即可，如图二： 

 

图二 基本信息录入 

 



其他资料，请上传不超过 150M 的 pdf 文档，各个操作按钮说明

如下： 

 ——查看报送要求 ; ——上传文件； ——预览文件； 

——下载文件;        ——删除文件 ;   查看信息; 

③ 单位自评 

单位自评主要完成以下工作：评分、设置合理缺省项目、整改。 

 评分：默认满分，如果有不符合标准的项目，录入扣分的分

值，点击“保存”保存数据，如下图： 

 

 “现场管理”类别中，无施工现场的情况扣分：如果没有施工

现场，需要扣除分数的情况下，可以通过额外扣分实现。除“现场

管理”外，其他项目不可以操作额外扣分列。 



 

 合理缺项设置：如果本项目可以为合理缺省项目，“合理缺

项”列会出现对应的设置按钮，点击即可，如下图： 

 

 整改：点击 ，打开整改文档上传界面，如下

图： 



 

点击“整改”按钮打开整改录入界面，录入对应信息以及整改证明

材料后， 提交即可。如下图： 

 

 其他功能简介 

:可查看得分汇总 

：点击查看扣分项目列表。 

 ：查询功能，点击可以筛选评审项目。 

④ 条件自查 

提交条件自查的资料，具体操作，请参考“②单位概况”中的

资料上传操作。 



⑤ 管理体系 

具体操作，请参考“②单位概况”中的资料上传操作。 

⑥ 运行证明材料 

具体操作，请参考“②单位概况”中的资料上传操作。 

⑦ 现场照片 

点击 打开图片上传界面，录入图片描述，并上传图片，如

下图： 

 

注： ——上传图片； ——下载文件;        ——删除文件 ;   

⑧ 其他材料 

具体操作，请参考“②单位概况”中的资料上传操作。 

⑨ 提交申请 

首先需要打印申请表，并盖章，可以点击 进行打印，也可

以按照规定格式，线下自己组织文档打印，推荐线上打印。 



申请表打印好，并盖章后，扫描，然后上传，上传文档 的操

作，请参考“②单位概况”中的资料上传操作。 

资料上传后，点击“提交申报”，即完成申报工作，等待上级

反馈，反馈结果一般有三种:退回（退回操作后面会详细说明），申

报失败，申报成功 

详细操作如下图： 

 

3.2.2资料被退回 

 退回后，菜单会有红色标志提示，然后点击“申请材料上传

（退回待办）”，打开资料修改页面，重新上报即可（操作同首次

申报）如图一。 

“查看退回意见”请参考图二. 

 
图一 



 

图二 

3.2.3删除申报 

未提交到上级单位的申报，打开申报页面后，可以删除记录，如下图： 

 

3.2.4查看办理进度 

如下图： 



 

 

 

3.2.5常见问题 

a) 资料填写或者上报后还可以修改吗？ 

没有点击“提交申报”前，都可以修改，如果资料被退回后，也可以修改。 

b) 必须点击“打印”按钮打印申请表吗？ 

“打印”按钮只是提供了一种便捷打印的方式，也可以用自己编辑的 word 等打印，

只要格式正确就可以，打印好并盖章以后，扫描上传就可以了。 

c) 如何删除 

 



 
 

d) 退回后如何重新提交 

跟首次提交操作一模一样。 

 

3.3年度自评 

申报证书成功后，在证书有效期内，年度自评报告由此模块录入。 

3.3.1操作说明 

菜单：“年度自评”。 

点击 ，打开申报页面（图一），并选择需要自评的

证书（图二），以及年份，保存。 



 

图图 

 

图二 

① 单位概况 

请上传不超过 150M 的 pdf 文档，各个操作按钮说明如下： 

 ——查看报送要求 ; ——上传文件； ——预览文件； 

——下载文件;        ——删除文件 ;   

 

② 持续改进 

操作同：“①单位概况” 

③ 自评开展情况 

操作同：“①单位概况” 

④ 其他说明情况 

操作同：“①单位概况” 



⑤ 自评打分表 

单位自评主要完成以下工作：评分、设置合理缺省项目、整改。 

 评分：默认满分，如果有不符合标准的项目，录入扣分的分

值，点击“保存”保存数据，如下图： 

 

 “现场管理”类别中，无施工现场的情况扣分：如果没有施工

现场，需要扣除分数的情况下，可以通过额外扣分实现。除“现场

管理”外，其他项目不可以操作额外扣分列。 

 

 合理缺项设置：如果本项目可以为合理缺省项目，“合理缺

项”列会出现对应的设置按钮，点击即可，如下图： 



 

 整改：扣分的项目，可以录入整改情况（仅扣分后才能进行

整改）。点击 ，打开整改界面，如下图： 

 

 其他功能简介 

:可查看得分汇总 

：点击查看扣分项目列表。 



 ：查询功能，点击可以筛选评审项目。 

 

⑥ 提交自评报告 

首先需要打印申请表，并盖章，可以点击 进行打印，也

可以按照规定格式，线下自己组织文档打印，推荐线上打

印。 

⑦ 承诺书打印好，并盖章后，扫描，然后上传。 

⑧ 资料上传后，点击“提交自评”，即完成申报工作，等待上

级反馈，反馈结果一般有三种:退回（退回操作后面会详细说明），

审核通过，审核失败 

⑨ 详细操作如下图： 

⑩  



 

 

3.3.2常见问题 

a) 自评后还可以修改吗？ 

如果您没有点击“提交自评”,仍然可以编辑，或者被退回后可

以重新编辑。 

b) 为何我不能添加自评报告 

请检查是否已经提交过自评报告。 

c) 退回后如何重新提交 

跟首次提交操作一模一样。 

d)  自评描述内容太太多，查看不方便怎么办 

自评描述在只读状态下，双击“自评描述”的内容，可以弹出

页面查看自评描述。 

e) 为什么我的整改明细中没有记录 

评审项目中扣分后，问题会自动列在“整改明细”中，然后才



可以进行整改。 

3.4延期申请 

      在证书快到期时（到期前几个月申报按照当年规定），提交

延期申请。 

3.4.1操作说明 

菜单：“延期申请” 

点击“延期申请”（图一），然后选择需要延期的证书后，点击

“确定”按钮（图二）。 

 

图一 



 

图二 

 

① 申请表填写 

按照要求填写申请单位基本信息，带*的为必输项。 

 

② 申请资料上传 

 

请上传不超过 150M 的 pdf 文档，带“*”号的是必输项，“打

印”提供了申请表以及承诺书的快速打印功能（可选）。各个

操作按钮说明如下： 



 ——查看报送要求 ; ——上传文件； ——预览文件； 

——下载文件;        ——删除文件 ;   

资料上传成功后，点击“提交申报”即可，如下图。 

 

 

3.4.2常见问题 

a) 资料填写或者上报后还可以修改吗？ 

没有点击“提交申报”前，都可以修改，如果资料被退回后，也可以修改。 

b) 必须点击“打印”按钮打印申请表以及承诺书吗？ 

“打印”按钮只是提供了一种便捷打印的方式，也可以用自己编辑的 word 等打印，

只要格式正确就可以，打印好并盖章以后，扫描上传就可以了。 

3.5公示通知 

该模块为公示通知页面，公示申报相关通知及达标单位公示。可

对该页面进行高级筛选、筛选显示列、导出及打印操作。 

 



3.6单位管理 

本模块可以修改企业的基本信息 

3.7证书邮寄申请 

3.7.1操作说明 

 

菜单：“证书邮寄申请” 

① 点击“添加申请”（图一） 

 



图一 

 

② 录入邮寄信息 

 

③ 下载邮寄申请书模板，完善信息并盖章后上传 

 

 

 

3.8企业名称变更 

3.8.1操作说明 

 

菜单：“企业名称变更” 

① 点击“添加申请”（图一） 



 

图一 

 

 

② 下载 “单位名称变更申请函模板”，完善信息并盖章后上

传。同时上传其他要求的资料。 

 

③ 提交申报 

点击“提交申报”按钮。 

 


